PROVINCIA DE BUENOS AIRES i
DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

INSTITUTO SUPERIOR DE FORMACION TECNICA N° 177
CARRERA: Técnico Superior en Administracion Contable

ESPACIO CURRICULAR: Computacion |

CURSO: 1°

CANTIDAD DE HORAS SEMANALES: 2 médulos.
PROFESOR: Jorge Martinez )
PLAN AUTORIZADO POR RESOLUCION N° 273/03

CONTENIDOS

I. La Computacién

Datos e informacion. El conocimiento. El procesamiento: tareas basicas incluidas. Nacimiento de la era de la
informacion: su trayectoria y evolucion. El desarrollo tecnolégico del procesamiento de satos. La Computacion
en Argentina.

Il. Componentes de una Computadora Personal

El Hardware del sistema. Organizacion fisica y logica de la computadora. Unidad Central y Periféricos.
Arquitectura de Von Neumann. Memorias. Unidades de almacenamiento. Sistema de medicion del
almacenamiento: escala.

lll. El software del Sistema
Clasificacion del software: de base, de aplicacién y de programacion. El sistema operativo: utilidad, funciones,
tipos. Los programas utilitarios. El software para la construccién de programas especificos.

IV. La comunicacién

Esquema de conexion entre computadoras. Las redes informaticas. Clasificacion por distancias de cobertura
(LAN-MAN-WAN) y por modo operativo (peer to peer y basadas en servidor). Los medios de comunicacion.
Internet: utilidad y servicios.

V. El sistema operativo Windows

Caracteristicas. Elementos del entorno Windows. Administracion de archivos y programas. Herramientas y
accesorios. Busquedas de archivos. Comunicacion entre programas accesorios: Paint - Word Pad — Mapa de
caracteres — Block de Notas — etc.

VL. El procesador de textos
Caracteristicas de MS-Word. Edicion. Correccion ortografica y gramatical. Formatos, fuentes y alineaciones de
texto. Configuracion del papel de trabajo. Insersion de imagenes. Encolumnamiento. Texto en tablas.

VII. La planilla electrénica de célculos

Caracteristicas de MS-Excel. Edicion de tablas. Configuracion. Formatos numéricos. Fuentes y formatos.
Confeccion de férmulas. Funciones de biblioteca. Formatos condicionales. Graficos: tipos y aplicaciones. Tablas
y filtros de informacion.
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10. PRESUPUESTO DE TIEMPO

Unidad Tiempo estimado [semanas] Actividades — Promocion
| 2 Dictado de catedra.
T.P. investigacion.
I 4 Examen Evaluacion Parcial
1 4 Examen de Evaluacién Final
v 3
\V T.P. individuales y grupales en
De acuerdo a la disponibilidad operativa Computadora
Vi de la Sala de Computacion Examen Evaluacioén Parcial
VI

Las instancias de Evaluacién Parcial sobre lo planificado en la Unidades | a IV
(tedricas) seran planificadas con 2 semanas de antelacion, teniendo el alumno la posibilidad
de acceder a instancias recuperatorias en casos de desaprobacion.

Quienes tengan aprobados los exdmenes de evaluacion parcial, cumplimentadas
las tareas practicas complementarias, manteniendo la condicion de Alumno Regular,
tendran acceso a una instancia de Evaluacién Final, donde certificaran los contenidos
planificados y la nota con la que cerraran el cursado de la asignatura.



